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VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS
1. Bendroji dalis

1.1. Vyriausiojo finansininko vadovaujama buhalterinés apskaitos tarnyba — Finansy ir
apskaitos skyrius, yra savarankiskas Bendrovés struktiirinis padalinys.

1.2. Vyriausiasis finansininkas privalo:

1.2.1 turéti aukstajj ekonominj (buhalterinj) i$silavinima;

1.2.2 sugebéti organizuoti, vadovauti bei kontroliuoti Finansy ir apskaitos skyriaus darbuotojy
darba;

1.2.3 mokeéti dirbti kompiuteriu, kompiuterinémis programomis Microsoft Word, Microsoft
Excel ir buhalterine programa “Debetas”;

1.2.4 neplatinti pats bei reikalauti, kad pavaldiis darbuotojai neplatinty informacijos, kuriai
taikoma asmens duomeny apsauga ir neatskleisti informacijos, laikomos Bendrovés komercine ar
tarnybine paslaptimi

1.2.5 nenaudoti ir neplatinti nelegalios programinés jrangos ar teisétai jsigytos programinés
jrangos nenaudoti neteisétai,

1.2.6 nuolat gilinti buhalterinés apskaitos Zinias, kelti profesing kvalifikacija;

1.2.7 laikytis pats bei kontroliuoti, kad pavaldiis darbuotojai laikytysi darby saugos,
priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy;

1.2.8 tausoti Bendrovés nuosavybe;

1.2.9 savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, Bendrovés jstatais, darbo
sutartimi, $iais nuostatais, direktoriaus jsakymais, darbo tvarkos taisyklémis, kokybés vadybos sistemos
procediiromis, jei Bendrovés aktai nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

1.3. Vyriausigjj finansininkg j pareigas priima ir i§ jy atleidzia Bendrovés direktorius.

1.4. Vyriausiasis finansininkas pavaldus Bendrovés direktoriui.

1.5. Kai vyriausiojo finansininko néra darbo vietoje (d¢l ligos, atostogy, komandiruotés ar

pan.), jo pareigas eina kitas direktoriaus jsakymu paskirtas finansy ir apskaitos skyriaus buhalteris.



1.6. Asmenj skiriant j vyriausiojo finansininko pareigas ar atleidziant i§ jy, sudaromas
buhalterinés apskaitos duomeny ir dokumenty perdavimo — priémimo aktas. Sudarant §j akta dalyvauja
kitas Bendrovés buhalteris ar direktoriaus jsakymu paskirtas kitas Bendrovés darbuotojas.

1.7. Darbuotojo iSvykos i§ pagrindinés darbo vietos tiesioginiy pareigy vykdymui Lietuvos
Respublikos teritorijoje néra laikomos tarnybinémis komandiruotémis — darbuotojo pareigy vykdymas
yra laikomas kilnojamojo pobudzio darbu.

1.8. Pagrindiné vyriausiojo finansininko pareiga — garantuoti buhalteriniy jrasy teisinguma ir

kad finansinés ir mokestinés ataskaitos biity parengtos tiksliai ir laiku.
2.  Pareigos ir funkcijos

2.1. Savo veikloje laikytis teisés akty, Bendrovés apskaitos politikos nuostaty ir kity
Bendrovés lokaliniy akty reikalavimy, kontroliuoti, kad Siy reikalavimy laikytysi kiti Finansy ir apskaitos
skyriaus darbuotojai.

2.2. Uztikrinti, kad visy institucijy, steigéjy bei administracijos vadovo nustatytos finansinés
bei menedzmento (vidinés) apskaitos ir mokestinés atskaitomybés formos, statistinés ataskaitos biity
parengtos tiksliai ir laiku.

2.3. Uztikrinti visy buhalteriniy jraSy teisinguma.

2.4. Organizuoti ir uZztikrinti nepriekaiStingg ir racionaly buhalterijos darbuotojy darbg
(nustatyti jy darbo funkcijas, igaliojimy bei atsakomybés ribas), kontroliuoti, kaip pavaldis darbuotojai
laikosi darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy.

2.5. Uztikrinti, kad btity vykdomi Sie reikalavimai:

2.5.1. apskaitomos visos piniginés 1€Sos, trumpalaikis bei materialusis ir nematerialusis
ilgalaikis turtas, valstybés nuosavybé, Bendrovés skolos, skolos Bendrovei, laiku ir tinkamai
uZregistruotos visos apskaitos operacijos;

2.5.2. teisingai tvarkoma Bendrovés uzdirbty pajamy ir patirty sgnaudy, jos padaryty islaidy ir
gauty bei gautiny jplauky vidiné apskaita;

2.5.3. teisingai apskaicCiuoti ir laiku pervesti mokesciai ir jmokos i valstybés biudzeta, socialinio
draudimo fondg ir kt.;

2.5.4. esant reikalui, ekonomiskai pagrijsta Bendrovés daromy iSlaidy batinybé bei Kkiti
direktoriaus reikalaujami paskaiciavimai;

2.5.5. uztikrinta racionali ir tiksli Bendrovés turto apskaita;

2.5.6. uztikrintas teisingy inventorizacijos rezultaty bei neiSieSkoty trukumy ir pertekliaus

Jtraukimas ] apskaita;



2.5.7. uztikrintas jgalioty institucijy nustatytos specialiyjy apskaitos dokumenty jsigijimo bei
naudojimo tvarkos laikymasis.

2.6. Vyriausiasis finansininkas privalo kontroliuoti:

2.6.1. ar laikomasi nustatyty piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo bei
iSdavimo reikalavimy;

2.6.2. ar laikomasi Bendrovés materialiojo turto, piniginiy 1éSy, atsargy, gautiniy sumy ir
Isipareigojimy apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;

2.6.3. ar laiku ir visiSkai padengiami jsiskolinimai kreditoriams, ar iSieSkomi jsiskolinimai i§
Bendrovés skolininky;

2.6.4. ar teisingai nuraSomi triikumai, jsiskolinimai, kiti nuostoliai;

2.6.5. ar vykdomos jam zinomos operacijos tiksliai ir laiku fiksuojamos;

2.6.6. ar teisingai ir laiku iSraSomi apskaitos dokumentai;

2.7. Laikytis pats bei kontroliuoti, kad biity saugoma informacija, Bendrovés pripazjstama
Bendrovés komercine ar tarnybine paslaptimi, netskleidziama informacija kuriai bendrovéje taikoma
asmens duomeny apsauga, kad biity vykdomi visi Bendrovés direktoriaus nurodymai dél tokios
informacijos jslaptinimo.

2.8. Bendrovés inventorizacijos komisijy nariams paaiSkinti inventorizacijos atlikimo bei
inventorizavimo apra$y jforminimo tvarka.

2.9. Laiku ir tiksliai pildyti buhalterijos darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarastj.

2.10. Nutraukus su j Bendrove darbo santykius, Bendrovei perduoti visg turimg dokumentacija,
pinigines bei materialines vertybes, perdavimo fakta jforminant buhalterinés apskaitos duomeny ir
dokumenty perdavimo — priémimo aktu.

2.11. Kity Bendrovés direktoriaus nurodymy, tiesiogiai susijusiy su Bendrovés veikla,

vykdymas.
3. Teisés

3.1. Teikti visiems Bendrovés darbuotojams privalomus vykdyti nurodymus dokumenty
iforminimo ir buhalterinés apskaitos tvarkymo klausimais.

3.2. Gavus Bendrovés direktoriaus nurodyma atlikti Lietuvos Respublikos teisés akty
reikalavimams prieStaraujancius (neteis€tus) veiksmus, atsisakyti vykdyti tokius veiksmus, rastu

paaiskinant atsisakymo vykdyti nurodyma motyvus.



3.3. Reikalauti, kad vyriausiajam finansininkui biity pateikiami dokumentai, kuriy pagrindu
priimamos bei iSduodamos piniginés 1éSos, materialinés vertybés, jsakymai, jvairios sutartys ir Kiti
dokumentai.

3.4. Nustatyti Finansy ir apskaitos skyriaus darbuotojy pareigas bei funkcijas, reikalauti, kad
jie jas nepriekaistingai vykdyty.

3.5. Naudotis Bendrov¢je sukaupta informacija ir dokumentais, reikalingais pareigoms
vykdyti;

3.6. Naudotis darbe Bendrovés teikiamomis rySio, susisiekimo ir kitomis darbo priemonémis;

3.7. Apie pastebétus trikumus ir pazeidimus pranesti Bendrovés direktoriui;

3.8. Teikti direktoriui pasiilymus dél drausminés atsakomybés taikymo Bendroveés

darbuotojams, nejvykdZziusiems pagrjsty vyriausiojo finansininko nurodymy.
4. Vyriausiojo finansininko atsakomybé

4.1. Vyriausiasis finansininkas, asmeniskai iSraSydamas bei pasiraSydamas dokumentus,
atsako uz juose esanciy duomeny tikruma bei tikinés operacijos teisétuma.

4.2. Vyriausiasis finansininkas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uz tai,
kad buhalteriniai jrasai biity teisingi, kad ataskaitos bei jvairios atskaitomybés formos biity parengtos
laiku.

4.3. Uz informacijos, kuriai taikoma asmens duomeny apsauga, ir komercinés paslapties
atskleidimg vyriausiasis finansininkas traukiamas atsakomybén Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

4.4. Drausming nuobaudg vyriausiajam finansininkui skiria Bendrovés direktorius.




