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| SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS IR PAVALDUMAS

1.  Parcigybés paskirtis — vykdyti matavimo priemoniy kalibravimg, technine priezitirg, remonts,
melzimo jrangos tikrinimg, matavimo priemonés patikrg Lietuvos metrologijos inspekcijos paskyrimo
srityje (toliau — patikrg) ir koordinuoti techniniy specialisty veikla.

2.  Pareigybés pavaldumas — Jrengimy priezitiros skyriaus techninis specialistas koordinatorius
tiesiogiai pavaldus Jrengimy priezitiros skyriaus vedéjui, o patikros veikloje — laboratorijos vadovui,
atsakingam uz vykdoma patikros (kontrolés) veiklg. Kai specialisto néra darbo vietoje (liga, atostogos,
komandiruoté ar pan.), ji pavaduoja kitas, direktoriaus jsakymu paskirtas, specialistas. Pavaduojantis
specialistas privalo biti apmokytas ir jgaliotas atlikti tam tikras laboratorijos veiklas bei dirbti pagal
laboratorijos vadybos sistemos reikalavimus.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis techninio specialisto koordinatoriaus pareigas, turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:
3. Turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg technologijos moksly srities inzinerijos krypties
arba zemés tikio moksly krypties (gyvulininkysté) i$silavinima.
4.  Turi buti atestuotas neelektriniy dydZiy matavimo priemoniy kalibravimui ir patikrai bei turéti
metrologo tikrintojo kvalifikacija.
5. Turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirtj su skyriaus funkcijomis susijusioje srityje.
6.  Zinoti standarta LST EN ISO/IEC 17025:2018, LST EN ISO/IEC 17020:2012 ir dirbti pagal
laboratorijoje jdiegtos vadybos sistemos reikalavimus.
7. Zinoti gyviiny produktyvumo tyrimus reglamentuojanéius Lietuvos Respublikos ir Europos
Sajungos teisés aktus ir kt. dokumentus.
8.  Zinoti teorinius teisinés ir pramoninés metrologijos pagrindus, kalibravimo, bendryjy patikros
metodiky reikalavimus, iSmanyti pieno tikyje naudojamy melzimo, pieno kiekio matavimo jrenginiy
veikimo principg ir konstrukcijg bei jy kalibravimo ir techninés prieZiiros ir remonto ypatumus.
9.  Zinoti bendrovéje galiojandéius norminius dokumentus (teisés aktus ir standartus, vadybos
sistemos dokumentus, darbo tvarkos taisykles ir kt.), reglamentuojancius jo darba.
10. Zinoti dokumenty rengimo, jforminimo ir saugojimo taisykles.
11. Mokéti uzsienio (pageidautina angly) kalba.
12.  Mokeéti dirbti Microsoft Office arba kitais analogiskais programiniais paketais.
13.  Zinoti saugos ir sveikatos, prie$gaisrinés saugos, civilinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.
14. Turéti galiojant] vairuotojo paZymejima ir teis¢ vairuoti B kategorijos transporto priemones.
15. Mokéti savarankiSkai planuoti savo darbg, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, valdyti,
kaupti, sisteminti informacija bei rengti iSvadas. Biti sgziningas, pareigingas, darbstus, laikytis
tarnybinés etikos, gebéti dirbti komandoje su kity bendrovés skyriy darbuotojais, mokéti dalykiskai
bendrauti su paslaugy uzsakovais.
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SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Techninio specialisto koordinatoriaus pareigas einantis darbuotojas, turédamas
direktoriaus jgaliojimus vykdyti tam tikras veiklas ir dirbdamas pagal laboratorijoje patvirtintus
vadybos sistemos dokumentus, vykdo $ias funkcijas:

16. Koordinuoja techniniy specialisty veikla:

17. Vykdo Laboratorijos vadybos sistemos dokumenty reikalavimus;

18. Vykdo Laboratorijos kokybés politikos ir kokybés tiksly nuostatas;

19. Vykdo Bendryjy patikros metodiky reikalavimus;

20. Laiku atlieka matavimo priemoniy kalibravimg, informuoja skyriaus vedéja apie tiriamuosius
gyviny laikytojus, kurie atsisaké atlikti kalibravima;

21. Atlieka matavimo priemoniy techning priezilirg ir remontg, informuoja skyriaus vedéja apie
gyvany laikytojus, kurie atsisakeé atlikti technine priezitirg ir remonta;

22. Sudarius sutartj su uzsakovu, atlicka matavimo priemoniy patikrg ir papildomas patikros
paslaugas;

23. Sudarius sutartj su uzsakovu, atlieka melzimo jrangos tikrinima;

24. Atlieka matavimo priemoniy kalibravimo, patikros, melZzimo jrangos tikrinimo uzsakymy analize,
priémima, numeravima, registravima, pradiniy matavimo duomeny surinkima, rezultaty skaiciavima,
kalibravimo liudijimy, patikros liudijimy, patikros sertifikaty ir tikrinimo dokumenty rengimg ir
iSdavima,

25. Atlieka matavimo priemoniy priémima, vertinimg, Zyméjimg, iSdavimag, negaliojanéiy
kalibravimo zymeny Salinimg ir kitus vadybos sistemos dokumentuose ir kalibravimo metodikose bei
ju prieduose nurodytus veiksmus;

26. Pagal paskirt] naudoja Laboratorijos zymenis bei kalibravimo ir bandymy patikros liudijimus bei
patikros sertifikatus ir Zymenis , ripinasi jy saugojimu,

27. Tinkamai naudoja Laboratorijos etalonus, etalonines matavimo priemones, matavimo jrenginius,
matavimo priemones, pagalbines matavimo priemones ir kita inventoriy (toliau — jranga). Iranga
tinkamai laiko, saugo, saugiai transportuoja, prizitri, valo, nusausina, dalyvauja inventorizacijose,
patikrinimuose, nedelsiant informuoja skyriaus vedéja, 0 patikros veikloje — laboratorijos vadova apie:
jrangos gedimus, veikimo sutrikimus, praradimg, Zyméjimo lipduky nebuvimg arba sugadinima;

28. Pildo vadybos sistemos dokumentus, kuria ir saugo techninius jrasus, registrus;

29. Uztikrina tinkamg jo Zinioje esan¢iy dokumenty saugojimg bei techniniy jrasy identifikavima,
kaupima, laikyma, priezilirg ir perdavima archyviniam saugojimui nustatyta tvarka.

30. Ruosia ir teikia suderinimui uzsakovams laboratorijos paslaugy sutartis, aktus ir komercinius
pasitilymus. Neatlieka paslaugy (kur biitinos sutartys) be uzsakovo rastisko sutikimo ir patvirtinimo;

31. Teikia Bendrovés buhalterijai informacija saskaity iSraSymui,

32. Teikia pasiilymus skyriaus vedéjui dél matavimo priemoniy kalibravimo veiklos gerinimo, o
laboratorijos vadovui — dél patikros veiklos gerinimo ir prevenciniy veiksmy;

33. Teikia informacija skyriaus vedéjui apie nustatytas neatitiktis matavimo priemoniy kalibravimo
veikloje, o laboratorijos vadovui — patikros veikloje;

34. Teikia skyriaus vedéjui informacijg apie matavimo priemoniy kalibravimo, techninés prieziaros,
remonto, melzimo jrangos tikrinimo veiklos rezultatus ir problemas, o laboratorijos vadovui — apie
patikros veiklos rezultatus ir problemas;

35.  Vykdo naujy Laboratorijos uzsakovy paieska;

36. Seka matavimo priemoniy remonto, techninés priezitiros, bandymy ir patikros veiklos atsarginiy
daliy likuCius. I$ anksto informuoja skyriaus vedéjg apie daliy pirkimo poreikj, nurodant daliy
pavadinimg, koda, nomenklatiirinj numer;j ir kiekj ir t.t.;
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37. Pasibaigus ménesiui, per 3 darbo dienas teikia informacijg skyriaus vedéjui apie matavimo
priemoniy remontui, techninei priezitirai, patikrai panaudotas atsargines dalis, nurodant daliy
pavadinima, kodg, nomenklatiirinj numer;j ir kiekj;
38. Pavedime nurodytu laiku atsiskaito skyriaus vedéjui uz atliktus darbus ir jy rezultatus;
39. Atsizvelgiant | kalibravimo, patikros ir melZzimo jrangos tikrinimo poreikius, planuoja
komandiruotes, uzsako nakvynes;
40. Vykdo palyginamuosius ir pakartotinus kalibravimus bei patikras;
41. Renka i§ paslaugy uzsakovy matavimo priemones bei pristato jas j Laboratorija, iSkrauna,
pakrauna j tarnybinj automobilj, nunesa iki sandélio, nunesa i$ sandélio j tarnybinj transporta;
42. Ruosia ir teikia derinti skyriaus vedéjui naujy Laboratorijoje diegiamy veikly dokumentus,
duomeny jrasSy formas, skaiciuokles;
43. Nuolat pildo ir atnaujina informacija duomeny bazéje ar kitoje atlikty darby duomeny
suvestingje;
44. Derina su skyriaus vedéju, 0 patikros veikloje su laboratorijos vadovu visus | iSor¢ iSduodamus
dokumentus;
45. Dalyvauja mokymuose ir, suderinus su Bendrovés direktoriumi, kelia savo kvalifikacija iSorés
mokymuose, seminaruose;
46. Pagal kompetencija konsultuoja Bendrovés darbuotojus ir atsako j jy klausimus;
47. Neatskleidzia Bendrovés konfidencialios informacijos; tinkamai naudoja Bendrovés materialyjj
turta,
48. Tinkamai naudoja ir prizidiri priskirta Bendrovés tarnybinj transport. Palaiko §vara, pildo
kelionés lapus, sunaudoty degaly ataskaitas, automobilio i§vykimo ir sugrjzimo registra, kaupia ir
perduoda Bendroveés buhalterijai degaly pirkimo dokumentus, informuoja skyriaus vedéja ir inZinieriy
apie transporto gedimus, eismo jvykius;
49. Palaiko $varg ir tvarkg darbo vietoje. Jeigu paslaugos atlickamos pas uzsakova, uzbaigus darba
sutvarko darbo metu atsiradusius ne§varumus;
50. Vykdo saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés saugos ir civilinés saugos reikalavimus;
51. Informuoja skyriaus vedéja, atsakingg uz darbo sauga darbuotoja apie darbuotojy saugos ir
sveikatos darbe, gaisrinés saugos ir civilinés saugos reikalavimy pazeidimus.
52. Uztikrina tinkamg jo Zinioje esanc¢iy dokumenty saugojima bei techniniy jrasy identifikavima,
kaupima, laikyma, priezitirg ir perdavima archyviniam saugojimui nustatyta tvarka.
53. Vykdo kitus, su pavestomis funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobtuidzio aukstesniyjy vadovy
pavedimus ir uzduotis, teikia nuolating informacija apie atliekamus darbus.
54. Pavaduoja laboratorijos vadova, atlickantj techninio vadovo funkcijas vykdomoje patikros
(kontrolés) veikloje jam nesant.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

55. Techninio specialisto koordinatoriaus pareigas einantis darbuotojas atsako uz tinkama jam
pavesty funkcijy vykdyma.

Suderinta:
Parengg¢: Bendryjy reikaly skyriaus vadovas Dainius
Irengimy priezitiros skyriaus vedéjas Robertas Mocevicius

Zemaitis
Su pareigybés apraSymu susipazinau ir jsipareigoju jj vykdyti:
(vardas, pavarde, paraSas, data)

Irengimy priezitiros sk. techninio specialisto koordinatoriaus pareigybés aprasymas



