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UZDAROSIOS AKCINES BENDROVES ,,PIENO TYRIMAI*
VEIKLOS ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
PIRKIMU VADYBININKO KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS IR PAVALDUMAS

1.  Pareigybés paskirtis — organizuoti ir vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
procediiras, rengti vieSyjy pirkimy dokumentus, uZztikrinti savalaikj reikalingy prekiy, paslaugy,
darby uzsakyma bei prekiy pristatyma j bendrovg.

2.  Pareigybés pavaldumas — pirkimy vadybininkas koordinatorius tiesiogiai pavaldus Veiklos
administravimo skyriaus vadovui. Pirkimy vadybininkg koordinatoriy pavaduoja pirkimy ir biuro
vadybininkas. Pirkimy vadybininkas koordinatorius pavaduoja pirkimy ir biuro vadybininka.

3. Darbuotojo iSvykos i§ pagrindinés darbo vietos tiesioginiy pareigy vykdymui Lietuvos
Respublikos teritorijoje néra laikomos tarnybinémis komandiruotémis — darbuotojo pareigy
vykdymas yra laikomas kilnojamojo pobiidzio darbu.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4.  Darbuotojas, einantis pirkimy vadybininko koordinatoriaus pareigas, turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:

4.1. Turéti ne zemesnj kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
arba jam prilygintg iSsilavinima.

4.2. Turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirt] vieSyjy pirkimy srityje.

4.3. ISmanyti Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatyma, kitus norminius teisés aktus vieSyjy
pirkimy klausimais.

4.4. ISmanyti pirkimy veiklos valdyma ir pirkimo budus, prekiy ir materialiniy vertybiy technines
salygas, kokybés savybes.

4.5. Zinoti standarta LST EN ISO/IEC 17025:2018, dirbti pagal bendrovés laboratorijoje jdiegtos
vadybos sistemos reikalavimus.

4.6. Zinoti bendrovéje galiojandius norminius dokumentus (teisés aktus ir standartus, vadybos
sistemos dokumentus, darbo tvarkos taisykles ir kt.), reglamentuojancius jo darba.

4.7. Zinoti dokumenty rengimo, jforminimo ir saugojimo taisykles.

4.8. Mokeéti uzsienio (angly) kalba.

4.9. Mokeéti dirbti Microsoft Office ir kitais analogiSkais programiniais paketais.

4.10. Zinoti saugos ir sveikatos, prie§gaisrinés saugos, civilinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.
4.11. Mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbag, sisteminti ir valdyti informacijg bei
teikti iSvadas, priimti sprendimus, gebéti taikyti jgytas zinias ir jgidzius praktikoje.

4.12. Gebéti dirbti komandoje su kity bendrovés skyriy darbuotojais, buti sgziningas, mokéti
dalykiskai bendrauti su paslaugy ir prekiy tiekéjais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5.  Pirkimy vadybininko koordinatoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias
funkcijas:



5.1. Organizuoja bendrovéje vykdomy pirkimy procediiras.

5.2. Uztikrina savalaikj reikalingy prekiy, paslaugy, darby uzsakyma bei prekiy pristatyma |
bendrove.

5.3. Organizuoja prekiy, paslaugy, darby jsigijima pagal Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy
Jstatyma, $iy pirkimy procediiry dokumenty tvarkyma.

5.4. Nagring¢ja pirkimo procediiry dalyviy tarpusavio konkuravimo galimybes, rengia vieSyjy
pirkimy praneSimus, konkursinius dokumentus, darby apimties ir kainos, sutarties veiklos sferos,
mokeéjimo salygy, igyvendinimo salygy, kvalifikacijos reikalavimy apraSymus.

5.5. Numato komerciniy pasiilymy procediiry pateikimo tvarka, pagal pateiktus techninius
reikalavimus apraSo perkamas prekes (paslaugas ir darbus) ir reikalaujamus standartus, informuoja
pirkimo procediiry dalyvius apie jvertinimo kriterijus.

5.6. ISaiskina vieSyjy konkursy nugalétojus.

5.7. Vykdo kitas einamagsias vieSyjy pirkimy procediras.

5.8. Uztikrina, kad gamybinei-tkinei veiklai vykdomi pirkimai atitikty bendrovéje patvirtinty
kokybés vadybos sistemos dokumenty reikalavimus kokybés sistemos procediirg 406PRO1 “Tiekéjy
parinkimas ir prekiy, paslaugy, darby pirkimas”.

5.9. Kontroliuoja kainy apklausy organizavima.

5.10. Dalyvauja ruoSiant ir tobulinant pirkimo procediry dokumentus: procediiras, darbo
instrukcijas, taisykles.

5.11. Analizuoja perkamy prekiy, paslaugy, darby srautus ir teikia pasitilymus jy tobulinimui.

5.12. Sudaro orientacinj prekiy, paslaugy, darby pirkimo plang einamiesiems finansiniams metams.
5.13. Kontroliuoja, kad reagentai, tyrimo priemonés ir prietaisy atsarginés dalys, turinios svarbig
jtaka tyrimo kokybei, biity perkamos i§ svarbiy iSorés tiekéjy arba seka, kad prieS perkant naujus
reagentus (tyrimo priemones) i$ naujy tiekéjy jie buty patikrinti Laboratorijoje. Kontroliuoja, kad
buty perkamos tik tinkamos iSorés tiekéjy tiekiamos prekés ir paslaugos, turincios jtakos
laboratorijos vykdomai veiklai.

5.14. Imasi visy reikiamy veiksmy dél iSorés tiekéjy jvertinimo, veda ir saugo jrasus, skirtus iSorés
tiekéjy vertinimo, atrankos, veiklos stebésenos ir pakartotinio jvertinimo kriterijams nustatyti, teikia
sitilymus dél tiekejy jtraukimo j nepatikimy tiekéjy sarasus.

5.15. Nustato reklamos ir reprezentacijos priemoniy poreikj ir pagal nustatyta tvarka organizuoja jy
pirkimus.

5.16. Uztikrina tinkama jo zinioje esan¢iy dokumenty saugojima bei techniniy jrasy identifikavima,
kaupima, laikyma, prieziiirg ir perdavimg saugojimui nustatyta tvarka.

5.17. Vykdo kitus, su pavestomis funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobudzio aukstesniyjy
vadovy pavedimus ir uzduotis, teikia nuolating informacijg apie atlickamus darbus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6.  Pirkimy vadybininko koordinatoriaus pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz tinkamg jam
pavesty funkcijy vykdyma.

Parengé: Suderinta:
Veiklos administravimo skyriaus vadovas
Dainius Mocevicius

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir jsipareigoju jj vykdyti:
(vardas, pavarde, paraSas, data)
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