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UZDAROSIOS AKCINES BENDROVES ,,PIENO TYRIMAI*®
LOGISTIKOS VEIKLOS KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS IR PAVALDUMAS

1.  Pareigybés paskirtis — organizuoti logistikos veiklos darbg, uZtikrinant pieno méginiy
surinkima, atvezimg ir pieno méginiy taros pristatyma bendrovés uzsakovams.

2.  Pareigybés pavaldumas - logistikos veiklos koordinatorius tiesiogiai pavaldus Veiklos
administravimo  skyriaus vadovui. logistikos veiklos koordinatorius pavaduoja logistikos
vadybininkas koordinatorius arba logistikos vadybininkas.

3. Darbuotojo iSvykos i§ pagrindinés darbo vietos tiesioginiy pareigy vykdymui Lietuvos
Respublikos teritorijoje néra laikomos tarnybinémis komandiruotémis — darbuotojo pareigy
vykdymas yra laikomas kilnojamojo pobuidzio darbu.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4.  Darbuotojas, einantis logistikos veiklos koordinatoriaus pareigas, turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:

4.1. Turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima.

4.2. Turéti 3 mety organizacinio ir darbo tyrimy laboratorijoje patirtj.

4.3. Zinoti laboratorijos vadybos sistemos pagal LST EN ISO/IEC 17025:2018 reikalavimus ir
dirbti pagal juos.

4.4. ISmanyti darbo organizavimo principus, zinoti pieno tyrimy sistema, pieno kokybe ir
supirkimo tvarkg bei gyvany produktyvumo tyrimus reglamentuojan¢ius dokumentus ir bati
susipazinusiam su naudojamomis tyrimy technologijomis ir metodais.

4.5. Zinoti bendrovéje galiojandius norminius dokumentus (teisés aktus ir standartus, vadybos
sistemos dokumentus, darbo tvarkos taisykles ir kt.), reglamentuojancius jo darba.

4.6. Zinoti dokumenty rengimo, jforminimo ir saugojimo taisykles.

4.7. Mokéti uzsienio (pageidautina angly) kalba.

4.8. Moketi dirbti Microsoft Office arba kitais analogiSkais programiniais paketais.

4.9. Zinoti saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.
4.10. Moketi savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, sisteminti informacijg bei rengti
ISvadas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. logistikos veiklos koordinatoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
5.1. Organizuoja logistikos veiklos darbg ir jam vadovauja, kontroliuoja ir uztikrina, kad pavaldis
darbuotojai dirbty pagal jgyvendintos laboratorijos vadybos sistemos, atitinkancios LST EN
ISO/IEC 17025:2018, reikalavimus, tikrina darbuotojy pavesty uzduociy savalaikj ir kokybiska
vykdyma.

5.2. Dokumentais jformina procediras, kiek to reikia nuosekliam logistikos veiklos vykdymui ir
rezultaty patikimumui uztikrinti.

5.3. Nustacius neatitiktinius darbus arba nukrypimus nuo pacios laboratorijos nustatyty procediiry
ar suderinty uzsakovo reikalavimy, siiilo problemos svarbg atitinkanc¢ius korekcinius veiksmus ir
organizuoja jy jgyvendinima, inicijuoja tokiy nuokrypiy prevencijg arba mazinimo veiksmus.
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5.4. Dalyvauja planuojant ir jgyvendinant veiksmus dél riziky ir galimybiy, susijusias su logistikos
veikla.

5.5. Teikia pasitlymus dél logistikos veiklos funkcijy ir darbo organizavimo tobulinimo.

5.6. Teikia pasiiilymus bendrovés strateginiam planui.

5.7. Vykdo pieno méginiy paémimo ir pristatymo j laboratorija marSruty kontrolg.

5.8. Organizuoja, uZztikrina ir atsako uz pieno méginiy atvezimo j laboratorijg ménesio plano
parengima, suderinus su pieno perdirbimo jmoniy jgaliotais asmenimis bei Laboratorijos vadovu.
5.9. Organizuoja sutar¢iy pasiraS8yma su naujais jmonés uzsakovais dél sisteminiy ir nesisteminiy
pieno méginiy tyrimy, suderina pieno méginiy paémimo vietg ir pateikia reikalingg dokumentacija
darbui.

5.10. Sudaro darbuotojy atostogy grafikus, pildo darbo laiko apskaitos Ziniarasc¢ius.

5.11. Uztikrina ir atsako uz konteineriy ir vienkartiniy maiseliy su pieno méginiais, siunty ir kity
kroviniy priémima, patalpinimg Saldymo ar Kkitose numatytose patalpose ir juos lydincios
dokumentacijos priémima.

5.12. Kontroliuoja tus¢iy Kkonteineriy paruo$ima pieno perdirbimo jmonéms ir Qyviny
produktyvumo tyrimams.

5.13. Vykdo atvezamy ir iSvezamy Kkonteineriy, vienkartiniy maiSeliy ir mechaniSkai
nepazeidziamy plomby apskaitos kontrole.

5.14. Uztikrina ir atsako uz savalaikj bruksniniy kody pateikimg uzsakovams.

5.15. Organizuoja ir uztikrina vienkartiniy pieno méginiy indeliy savalaikj praplovimag ir
sugniuzdyma, kontroliuoja indeliy lauzo atidavima perdirbimui.

5.16. Supazindina jam pavaldzius darbuotojus su jam priskirtais Bendrovés darbo tvarkos ir
vadybos sistemos dokumenty pakeitimais, praveda darby saugos ir prieSgaisrinés saugos darbo
vietoje instruktazus. Kontroliuoja, kad pavaldis darbuotojai laikytysi darbo saugos, darbo tvarkos
taisykliy, darbo instrukcijy ir kity nurodyty reikalavimy, dalyvauja organizuojant profesinés rizikos
vertinimg. NustaCius darbuotojy saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés saugos ir civilinés saugos
reikalavimy pazeidimus apie tai informuoja tiesioginj vadova.

5.17. Uztikrina logistikos veiklos apriipinima reikalingomis darbui medziagomis ir priemonémis bei
veda jam priskirto turto apskaitg.

5.18. Uztikrina tinkamg dokumenty saugojimg bei techniniy jraSy identifikavimg, kaupima,
laikyma, prieziiirg ir perdavimg saugojimui nustatyta tvarka.

5.19. Nutraukus darbo santykius, perduoda visa dokumentacijg ir kitg jam priskirtg turtg, perdavimo
fakta jforminant atskiru perdavimo — priémimo aktu.

5.20. Informuoja Veiklos administravimo skyriaus vadova apie iskilusias problemas, kuriy
sprendimui nepakanka logistikos veiklos koordinatoriaus kompetencijos ir teikia nuolating
informacija apie atlickamus darbus. Vykdo Kitus, su pavestomis funkcijomis susijusius,
nenuolatinio pobiidzio tiesioginio vadovo ir aukStesniy vadovy pavedimus ir uzduotis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6.  Logistikos veiklos koordinatoriaus pareigas einantis darbuotojas atsako uz tinkama jam
pavesty funkcijy vykdyma.

Parenge: Suderinta:
Veiklos administravimo skyriaus vadovas
Dainius Mocevicius

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir jsipareigoju ji vykdyti:
(vardas, pavardé, paraSas, data)
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