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PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS IR PAVALDUMAS

1.  Pareigybés paskirtis — organizuoti Iprastiniy tyrimy skyriaus darba ir jam vadovauti, uztikrinti
savalaikj ir kokybiska jprastiniy tyrimy atlikimg, tyrimo duomeny i%davima klientams,
garantuoti jy patikimumg ir tikslumg bei vykdyti kitas Siame pareigybés aprasyme nurodytas
funkcijas.

2.  Pareigybés pavaldumas — Iprastiniy tyrimy skyriaus vedéjas (toliau — skyriaus vedéjas)
tiesiogiai pavaldus Laboratorijos vadovui. Kai skyriaus vedéjo néra darbo vietoje (liga, atostogos,
komandiruoté ar pan.), ji pavaduoja darbo organizavimo vadybininkas.

3. Darbuotojo i8vykos i§ pagrindinés darbo vietos tiesioginiy pareigy vykdymui Lietuvos
Respublikos teritorijoje néra laikomos tarnybinémis komandiruotémis — darbuotojo pareigy
vykdymas yra laikomas kilnojamojo pobiidzio darbu.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4.  Darbuotojas, einantis Iprastiniy tyrimy skyriaus vedéjo pareigas, turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:

4.1. Tureti aukstaj] universitetinj arba jam prilygintg Zemés tkio moksly (gyvulininkysté) ir
veterinarijos, gamtos moksly (chemija) arba technologijos moksly (maisto technologijos) srityje
i$silavinima.

4.2. Turéti ne mazesng kaip 3 mety vadovaujancio ir darbo tyrimy laboratorijoje patirtj.

4.3. ISmanyti standartg LST EN ISO/IEC 17025:2018, gebéti taikyti kokybés vadybos standarto
reikalavimus praktikoje ir dirbti pagal laboratorijoje jdiegtos vadybos sistemos reikalavimus.

4.4. 1Smanyti darbo organizavimo principus, pieno tyrimy sistemg, laboratorijoje naudojamas
tyrimy technologijas bei tyrimy metodus.

45. Zinoti bendrovéje galiojandius norminius dokumentus (teisés aktus ir standartus, vadybos
sistemos dokumentus, darbo tvarkos taisykles ir kt.), reglamentuojancius jo darba.

4.6. Zinoti dokumenty rengimo, jforminimo ir saugojimo taisykles.

4.7. Mokéti uzsienio (pageidautina angly) kalba.

4.8. Moketi dirbti Microsoft Office arba kitais analogiSkais programiniais paketais.

4.9. Zinoti saugos ir sveikatos, prie§gaisrinés saugos, civilinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.
4.10. Mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo ir pavaldziy darbuotojy darba, sisteminti
informacijg bei rengti ir teikti iSvadas bei pasitlymus. Gebéti dirbti komandoje su kity Laboratorijos
skyriy ir Bendrovés padaliniy darbuotojais, gebéti savarankiskai priimti sprendimus.

5 Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Iprastiniy tyrimy skyriaus vedéjo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

5.1. Organizuoja skyriaus darbg ir jam vadovauja: kontroliuoja ir uztikrina, kad skyriaus
darbuotojai dirbty pagal jgyvendintos vadybos sistemos, atitinkan¢ios LST EN ISO/IEC
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17025:2018, reikalavimus, uZztikrina jprastiniy tyrimy atlikimg laiku ir garantuoja jy patikimumg ir
tiksluma.

5.2. Uztikrina pavaldziy darbuotojy prieziiirg, tikrina vykdomy uzduociy savalaikj ir kokybiska
vykdyma.

5.3. Uztikrina ir atsako uz savalaik] tyrimy rezultaty ir protokoly pateikimg uzsakovams, tyrimy
rezultaty pateikimg bendrovés interneto svetainéje vadovaujantis teisés akty reikalavimais.

5.4. Uztikrina ir atsako uz savalaikj brukSniniy kody spausdinimg laboratorijai ir iSdavima
atsakingiems darbuotojams.

5.5. Palaiko ir plétoja vadybos sistemg nuolatinei skyriuje atlickamy darby kokybei garantuoti.
Dokumentais jformina metodus, proceduras ir kitus vadybos sistemos dokumentus, kiek to reikia
nuosekliam skyriaus veiklos vykdymui ir rezultaty patikimumui uztikrinti.

5.6. Nustacius neatitiktinius darbus arba nuokrypius nuo vadybos sistemos dokumenty ar
suderinty uzsakovo reikalavimy, sitlo problemos svarbg atitinkancius korekcinius veiksmus ir
organizuoja jy jgyvendinima, inicijuoja tokiy nuokrypiy prevencijg arba mazinimo veiksmus.

5.7. Dalyvauja planuojant ir jgyvendinant veiksmus dél riziky ir galimybiy, susijusius su skyriaus
bei Laboratorijos veikla.

5.8. Dalyvauja kuriant, diegiant, palaikant, gerinant Laboratorijos vadybos sistemg bei vykdo
vadybos sistemos reikalavimus, jgyvendinant kokybeés politikg ir tikslus.

5.9. Teikia pasitlymus Bendrovés strateginiam veiklos planui, uztikrina priimty sprendimy
vykdymag ir, budamas atsakingu vykdytoju, rengia veiksmy plano vykdymo ataskaitas.

5.10. Uztikrina skyriaus vadybos sistemos dokumenty vientisuma.

5.11. Dalyvauja vadybos vertinamosios analizés posédziuose, teikia jai atlikti reikalinga
informacijg, duomenis bei pasiilymus.

5.12. Uztikrina, kad skyriaus darbe biity naudojami reikiamo tikslumo, sukalibruoti ir metrologiskai
patikrinti jrenginiai, pasteb¢jus trilkumy jrengimy darbe, nedelsiant praneSa [rengimy prieziiiros
skyriaus personalui.

5.13. Organizuoja Jprastiniy tyrimy skyriaus aprapinimg darbo priemonémis ir medziagomis. Veda
ir atsako uz jam priskirto turto ir sunaudojamy medziagy apskaita.

5.14. Organizuoja naujy jprastiniy tyrimo metody jdiegima.

5.15. Teikia informacija apie Iprastiniy tyrimy skyriaus darba. Teikia pasitlymus tiesioginiam
vadovui skyriaus veiklos tobulinimo, darbuotojy darbo organizavimo, darbo sglygy gerinimo ir
vykdymo klausimais.

5.16. Domisi moksline ir technine informacija, susijusia su skyriaus ir laboratorijos darbo pobudziu,
nuolat kelia kvalifikacija.

5.17. Kontroliuoja skyriaus darbuotojy darbo ir atostogy grafiky pateikimg laiku ir teisingg darbo
laiko apskaitos ziniaras¢iy pildyma.

5.18. Uztikrina pavaldziy darbuotojy darbo drausmg, esant darbo drausmés pazeidimams
nedelsiant informuoja tiesioginj vadova.

5.19. Supazindina skyriaus darbuotojus su jam priskirtais Bendrovés darbo tvarkos ir vadybos
sistemos dokumenty pakeitimais, praveda darby saugos ir prieSgaisrinés saugos darbo vietoje
instruktaZzus. Kontroliuoja, kad pavaldis darbuotojai laikytysi darbo saugos, darbo tvarkos taisykliy,
darbo instrukcijy ir kity nurodyty reikalavimy, dalyvauja organizuojant profesinés rizikos vertinima
savo skyriuje. Nustacius darbuotojy saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés saugos ir civilinés saugos
reikalavimy pazeidimus apie tai informuoja tiesioginj vadova.

5.20. Saugo bendrovés turtg ir efektyviai jj naudoja.

5.21. Uztikrina skyriuje tinkama dokumenty saugojima bei techniniy jrasy identifikavima, kaupima,
laikyma, priezitirg ir perdavimg archyviniam saugojimui nustatyta tvarka.

5.22. Nutraukus darbo santykius, perduoda visg dokumentacijg ir kitg jam priskirtg turtg, perdavimo
fakta jforminant atskiru perdavimo — priémimo aktu.

5.23. Informuoja Laboratorijos vadova apie iskilusias problemas, kuriy sprendimui nepakanka
skyriaus vedéjo kompetencijos ir teikia nuolating informacijg apie atlickamus darbus. Vykdo kitus,
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su pavestomis funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobiidzio tiesioginio vadovo ir aukStesniy

vadovy pavedimus ir uzduotis.

6. Vykdydamas atsakingo uZ pamainos darbg funkcijas:

6.1. Koordinuoja laboratorijos skyriy darba.

6.2. Organizuoja pieno méginiy iStyrimg laiku ir reikiamu tikslumu.

6.3. Uztikrina laboratorijoje veikiancios vadybos sistemos procediiry ir darbo instrukcijy

laikymasi.

6.4. Analizuoja situacija pamainos darbo metu ir planuoja darbo pamainas pagal atvezty tyrimams

meéginiy skaiciy.

6.5. Uztikrina, kad laboratorijoje biity dirbama tik su tvarkingais, sukalibruotais jrenginiais.

6.6. UZztikrina, kad darbo vietose buty palaikoma $vara ir tvarka.

6.7. Savo kompetencijos ribose priima sprendimus netipiniais méginiy identifikavimo,

dokumentacijos pildymo atvejais, jei reikalinga papildoma konsultacija, susisiekia su $ig sritj

kuruojanciu laboratorijos vadovaujanciu darbuotoju.

6.8. Apie pamainos metu iskilusias neiSspregstas problemas elektroniniu laisku informuoja
atitinkamo skyriaus vedéja ir/arba laboratorijos/veiklos vadova bei laisko kopija i$siuncia adresu
kokybé@pieno-tyrimai.lt.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Iprastiniy tyrimy skyriaus vedéjo pareigas einantis darbuotojas atsako uz tinkamg jam pavesty
funkcijy vykdyma.

Parenge: Suderinta:

Laboratorijos vadovas Juristas

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir jsipareigoju jj vykdyti:

(vardas, pavarde, paraSas, data)
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